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Bonjour a vous cher(e) lecteur(trice) et tout d’abord merci d’avoir téléchargé
mon mini guide Wordpress. Avant d’entrer dans le vif du sujet, j'aimerais
me présenter et vous expliquer j'ai créer ce guide et a qui il s’adresse.

Je m'appelle Marie-Laure et comme certain le savent déja je suis
webdesigner. Je travaille en indépendante en tant que webmaster a
Montpellier et alentour, et je réalise entre autres des sites internet pour tous
type d’entreprise. Ma petite société s'appelle NOMADINDESIGN, vous
pouvez voir mon portfolio ici :

http://www.nomadindesign.com/

Je suis également blogueuse, (toujours sous la solution wordpress, restons fidele), et plus précisément
blogueuse voyage, je vous invite a lire mon blog si cela vous intéresse :

http://www.blog-trotteuses.com/

Les sites de présentation que je réalise pour mes clients sont tous sous la solution Wordpress, c’est un cms
que j'affectionne particulierement, pour sa flexibilité. Dans mes prestations de création de site web, je
propose toujours une formation, afin que mon client soit autonome pour gérer lui méme son site, et

wordpress se préte bien a cela.

J'ai donc eu l'idée de réaliser ce support papier, pour le proposer gratuitement a mes clients afin qu’ils aient
les bases de wordpress a porter de main. Je me suis donc dit, pourquoi pas le partager en téléchargement

gratuit sur mon site, cela pourra certainement aider d’autres personnes qui débutent avec cette solution
dont vous! Et ceux, que vous soyez blogueur, chef d’entreprise, ou tout simplement pour gérer votre site

personnel.

J'espere que ce petit guide vous aidera dans la réalisation de votre projet. Bien sur, si vous avez d’autres
guestions auxquelles vous ne trouvez pas réponse dans ce guide, vous trouverez mes coordonnées a la fin;
je me ferais un plaisir de vous répondre.

Je vous souhaite une bonne lecture,

Marie-Laure VALAT de Nomadindesign


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.nomadindesign.com%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNE8V65tfqBKqg42o02IAx5dQ36UxQ
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.blog-trotteuses.com%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNExSKu4XRYCM5Eu0-knbaJ6eAT6GA
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1. PRESENTATION DE WORDPRESS

Wordpress a été crée en 2003 et a été principalement développé
par Matthew Mullenweg, fondateur de la société d’édition de
logiciel Automattic. Wordpress est un CMS (Content Management
System en anglais), il est gratuit et en libre téléchargement.

Sa gratuité a permis qu’une trés large communauté mondiale de
developpeurs et webdesigners s’y interessent et apportent des
améliorations au logiciel de base a savoir des modules et des

WORDPRESS  themes eraphiaue.

Ainsi wordpress ne cesse d’évoluer, nous en sommes a la version
3.9.2 Vous trouverez plus de détails sur ce site
http://fr.wordpress.org/

A la base la solution avait pour but la gestion de blogs, mais son évolution permet aujourd’hui une grande
liberté pour créer son site de présentation ou encore votre boutique en ligne avec I'extension Woo
Commerce.

Aujourd’hui c’est une des solutions les plus répandue pour ne pas dire LA plus répandue dans le monde. Que
se soit pour du blogging, du magazine, du site de présentation, du site d’annonce, du e-commerce ou encore
du forum...

Ceci offre une grande fléxibilité quant aux propositions que le webmaster peut faire a son client, sans avoir a
tout développer de A a Z.

ATTENTION : Installer et configurer un site sous wordpress peut s’avérer complexe lorsqu’on n’est pas
du métier. Ce n’est pas parceque les possibilités sont grandes que la tache est facile. Bien au contraire.

Dans ce mini guide nous allons aborder les fonctionnalités de bases, qui ne nécessitent pas une
grande connaissance en informatique pour y arriver. Mais je n’aborderais pas l'installation d’un
théme premium par exemple, ou l'installation d’une extension. Le but n’est pas de s'éparpiller, mais de
maitriser les bases correctement sans faire appel a votre webmaster.

Pour tout ce qui est au-dela de ce qui se trouve dans ce guide, n’hésitez pas a me contacter ou a faire
appel a votre webmaster.


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Ffr.wikipedia.org%2Fwiki%2FMatthew_Mullenweg&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEkRmgsZgZGxTcbCWydvzyrwSuCbw
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Ffr.wordpress.org%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNG_obUAh_o8GuxEe6ryK8AFzaIHHw

2. A qui s’adresse ce mini guide ?

Aux personnes, entreprises ou blogueurs qui possédent un site Wordpress et qui ont besoin d’un support
papier pour gérer quotidiennement leur site.

3. CONNEXION A L'ADMINISTRATION

Pour vous connecter a I'administration de votre site tapez ceci :
Www.monsite.com/wp-admin
Vous vous retrouvez avec cette fenétre :

Identifiant

Mot de passe

B i - .
5e souvenir de maoi Connexion

Votre identifiant et votre mot de passe vous on été fournis soit par votre hébergeur, soit par votre
webmaster. Entrez les données dans les champs appropriés.

Motes

Astuce : Une fois connecté, pointez votre sourie sur le nom de votre site en haut a gauche, puis dans le sous
menu ‘Aller sur le site’ faite un clic droit ‘Ouvrir le lien dans un nouvel onglet’.

Cette manipulation permet d’avoir dans deux onlgets différent de votre navigateur, votre administration et
votre site. Vous pouvez ainsi passer de I'un a I'autre facilement.


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.monsite.com%2Fwp-admin&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEuuWnnWbK_oZ8-vjtqNTEdSKG9Pw

4. PRESENTATION DE L'INTERFACE

Définition de chaque onglet

NOMADINDESIGN | Webdesigner indépendant

Tableau de bord
WordPress 3.9.2 est disponible ! Pensez 4 faire la mise a jour.

‘Accueil
ses ajour @ Tableau de bord
Articles.

Bienvenue dans WordPress | Fermer
Voici quelques liens pour vous aider & démarrer

Portfolio ltems
Meédias
e Lancez-vous ! Etapes suivantes Plus d'actions

s K Modifiez votre page d'accueil B8 Gérez vos widgets ou vos menus
e Personnalisez vore site )
+ Ajoutez de nouvelles pages B Activez ou désactivez les commentaires

Commentaires

oualors, changez complétement de theme B Affichez votre site & Plus dinformations pour bien démarrer
Apparence
il Brankic Panel
Extensions @ D'un coup deeil Brouillen rapide . Activite BigBangwP updates
utilisateurs A 1aarcles I 10 pages Titre Aficher 3 de plas Follow s on Twitter to get latest updates.
Publié récemment
P 50co

o vous en téte 7
. Quiavez-vous en téte ? 28 juil, 11 h 40 min Configuration des colonnes
WordPress 3.8. avec le théme BigBang.

Réglages Prestashop 1.6
" P e treons 17 juil, 14 h 41 min Comment installer un théme
o Akismet a déja protégé votre site de 418017 commentaires prastachop 6
- indésirables.
StatPress IL ya ment 38 commentaires dans votre file Enregistrer brouillon Commentanes
SZ Google Brouillons Ping dans Création de site internat : rédiger un cafi...
Créer une boutique en ligne 7 mars 2013 . .
(-] Créer une site e<commerce sur une plateforme gratuite NOMADINDESIGN | Supports de communication : 5

: éléments indispensables
Créer P

[]de commencer votre projet web, pensez & faire

L
5 un cahier des charges, pour cibler vos besoins et les

ts WordPress indispensables pour un blog de voyage

Pour que votre blog de voyage soit attractf et iméressant,

Par Marie, sur Créer un blog =
Bonjour, Tout dépend de ce que I'on souhaite. Qui
peut le plus peut le moins comme on dit. Cet article

C’est essentiellement le menu de gauche (en noir) qui va vous servir a administrer votre site. Si vous cliquez

sur chaque onglet, vous aurez un sous menu qui se déploie pour vous offrir d’autres options. Faisons un tour
d’horizon :

Tableau de bord : L'autre nom de l'interface d’administration ou Back Office. C'est ici qu’est indiqué
notamment les mise a jours disponible des différentes extensions et themes de votre site.

Articles : C'est ici que I'on gere tout ce qui concerne les articles de votre blog ou de la partie actualité de
votre site, classés par catégories.

Médias : C’est ici que se stockent tous vos médias (images, vidéos, pdf) sous forme de blibliotheque.
Pages : Pour la gestions de vos contenus pages, par exemple ‘Présentation’ ‘Services’ ‘Contacts’
Commentaires : pour monitorer les commentaires des visiteurs de vos pages et articles.

Apparence : Tous ce qui concerne I'apparence visuelle de votre site, c’est a dire votre Webdesign, le
placement des blocs (Widgets) et le menu horizontal.

Extensions : Cette option vous permet d’ajouter de nouvelles fonctionnalités a votre site.



Utilisateurs : C'est ici qu’est stocké le profil de chaque personnes qui a accés a I'administration, avec des
droits différent si besoin.

Outils : I'onglet outil vous permet notemment d’importer un blog réalisé sous une autre plateforme comme
blogger par exemple, et de le transformer en Wordpress.

Réglages : Se sont les réglages de bases de votre site, son nom, son url... Ces réglages se déterminent a
I'installation et peuvent étre modifié a tous moment. Si c’est un webmaster qui a installé votre site, évitez
de toucher a cette partie.

A noter : Il se peut que d’autres onglets apparaissent sur votre interface. C’'est normal, si vous avez installé
un theme premium, ou des extensions (pluggins) par exemple. Si vous étes un de mes clients, je vous les ai
expliqué lors de notre formation personnalisée. Si vous souhaitez que je rajoute une définition sur le
présent guide, il suffit de me le demander.

Motes




C’est dans cette partie que vous allez gérer le contenu de votre blog, ou de
votre partie actualité selon comment vous avez organiser votre site.

Dans le sous menu de ‘Articles’ vous avez la possibilité de voir tous vos articles,
d’ajouter un article, de gérer vos catégories d’articles, et de gérer vos Mots
clés (tags) pour améliorer votre référencement entre autre.

A Articles

Tous les articles

- Créer un article

Nous allons commencer par ajouter un article. Pour cela cliquez simplement sur ‘Ajouter’
Ajouter un nouvel article

Titre de I'article Publier
Permalien : http://www.nomadindesign.com/titre-de-larticle/| Modifier i e
G Ajouter un média visuel  Texte 9 Etat: Brouillon Modifier
e e = e
B I m i= = ¢ = ==E2E80-¥ @ Visibilité : Public Modifier

A-BE QO =H @

m o

Paragraphe ~ U [ifl] Publier tout de suite Modifier

@ SEO:N/A Veérifier

Rogatus ad ultimum admissusque in consistorium ambage nulla praegressa inconsiderate et leviter proficiscere inquit ut praeceptum est, Caesar sciens guod si cessaveris, et tuas et
palatii tui auferri iubebo prope diem annonas. hocque solo contumaciter dicto subiratus abscessit nee in conspectum eius postea venit saepius arcessitus. m

Déplacer dans la Corbeille

Montius nos tumere inusitate quodam et noyo ut rebellis et maiestati recalcitrantes Augustae per haec quae strepit ineusat iratus nimirum qued contumacem pracfectum, quid rerum
ordo postulat ignorare dissimulantem formidine tenus jusserim custodiri.

Catégories
Sed quid est guod in hag causa maxime homines admirentur et reprehendant meum consilium, cum ego idem antea multa decreverim, que magis ad hominis dignitatem guam ad rej
publicae necessitatem perti ? Supplicati indecim dierum decrevi sententia mea. Rei publicae satis erat tot dierum guot C. Mario ; dis immortalibus non erat exigua eadem Toutes | Les plus utilisées
gratulatio quae ex maximis bellis. Ergo ille cumulus dierum hominis est dignitati tributus.
Blog

[ Actu blog voyage

[T] marketing et référencement
[ Projets web

Webdesign

[ Non classé

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Mots-clés

Ajouter

Séparez les mots-clés par des virgules

Chemin: div » p Choisir parmi les mots-clés les plus
. utilisés
Compteur de mots : 144 Brouillon enregistré 39 h 35 min 30 s.

Voici I'éditeur qui va vous permettre de composer simplement votre article. En premier lieu, le champ est
prévu pour le titre de votre article. Puis pour le corps de votre article, une barre d’outils est prévu pour
mettre en page votre texte de maniere similaire a Word.

4 Ajouter un média

B I #= = =

Paragraphe - U
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- Présentation des blocs articles

Publier &

Enregistrer brouillon Apercu
9 Etat: Brouillon Modifier
@ Visibilité : Public Modifier
il Publier tout de suite Modifier

® SEO :N/A Vérifier
Déplacer dans la Corbeille m

Catégories &
Toutes Les plus utilisées

Blog
Actu blog voyage
Marketing et référencement
Projets web
Webdesign
Mon classé

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Mots-clés i

Ajouter

Séparez les mots-clés par des virgules

Choisir parmi les mots-clés les plus
utilisés

Le bloc Publier : vous permet de publier votre article sur
votre site (via le bouton publier). Vous avez aussi la
possibilité d’enregistrer votre article en brouillon pour le
finir plus tard. Le bouton apercu vous permet de visualiser
votre article sur votre site, sans le publier. L'option visibilité
offre la possibilité de mettre I'article en mode public ou
privé, protégé par un mot de passe si vous souhaitez
présenter une page a un seul client par exemple.

Dans I'option ‘Publier’, vous pouvez programmer |'article a
une autre date. Si par exemple vous souhaitez publier un
article a une date précise, mais que vous n’étes pas
disponible a ce moment I3, le post se mettra en ligne a la
date souhaitée.

Le bloc catégorie : permet de classer votre article dans la

catégorie de votre choix (que vous aurez au préalable
crée, voir étape 6) .

Vous pouvez cocher votre article dans plusieurs catégories
si cela est cohérent. Cela offrira plus de visibilité a vos
pages.

Le bloc Mots-Clés : C'est ici que vous allez pouvoir entrer

les mots clés correspondants a vos articles. Je vous
conseille d’en mettre 4 ou 5 maximum. Cela peut étre des
mots ou des groupes de mots. A vous de voir en fonction
du référencement que vous souhaitez. A chaque fois que
vous créez un mot clé, wordpress créer une nouvelle page
en plus de celle publiée sur la catégorie choisi. Ces mots
clés (tags) vous permettent donc de créer de nouvelles

pages a votre blog, une



nouvelle navigation en quelque sorte. Il ne faut pas en abuser, car cela risque d’alourdir votre site, et de
perdre le visiteur plutdt que de I'aider. Pensez a réutiliser ces tags dans différent article en restant toujours
cohérent.

Sur votre site, les tags se présentent comme sous la forme si contre, un nuage de mots clés, que vous
pouvez faire apparaitre ou pas grace aux widgets sur la colonne de votre votre site.

L’image a la une, c’est I'image principale de votre article. Elle
se présente selon la configuration de votre theme, en généra
au début de l'article. Vous ne gérer pas son emplacement
dans l'article, mais c’est elle qui illustre I'article tout comme le
titre. Cette image apparaitra en priorité lors d’un partage de
la page sur les réseaux sociaux par exemple.

Image ala Une .

Litiliser comme image & la Une

- Modifier, Supprimer un article

Lorsqu’un article est publié ou enregistré en tant que brouillon, il apparait automatiquement dans la liste de
vos articles. Pour cela cliquez sur le bouton ‘Tous les articles’ présent dans le sous menu article de barre
d’outils a gauche.

Articles ajouter

Tous (17) | Publiés (14) | Brouillons (2) Chercher dans les articles

Actions groupées B Appliquer Afficher toutes les dates B Voir toutes les catégories B Tous les scores SEO B Filtrer B 17 éléments
y - R N Mot-clé

= Titre Auteur Catégories Mots-clés [ ] Date Thumb SEO Titre SEO Meta Desc. principal
Titre de Marie Blog, Webdesign — 18/08/2014 [ ] Titre de

Iarticle - Derniére Farticle -

Brouillon modification NOMADINDE
SIGN |
Webdesigner
indépendant
Montpellier
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Tous vos articles apparaissent dans un tableau, via lequel vous pouvez faire des actions groupés. Pour cela
cochez les articles souhaités et choisissez ‘modifier’ ou ‘déplacer dans la corbeille’. Puis cliquez sur
‘appliquer’.

Vous pouvez aussi les trier par date, ou les filtrer en fonction de la catégories a laquelle ils appartiennent.
Ceci est tres utile lorsque vous avez beaucoup d’articles.

Si vous souhaitez modifier un seul article, passez la sourie sur le titre de celui ci et cliquez sur ‘Modifier’.

6. GESTION DES CATEGORIES

wpTens ge recran Alge
Tableau de bord
WordPress 3.9.2 est disponible ! Pensez a faire la mise a jour.

A Articles

e Catégories

Chercher une catégorie

Catégories Ajouter une nouvelle catégorie Actions groupées B Appliquer 6 éléments
Nom £ Nom Description Identifiant Articles
Portfolio items Fl Blog blog-webdesign 14
_ Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site.
Médias
Liens i
Identifiant
£l — Actu blog voyage Tous savoir sur la création d'un blog de actu-blog-voyage 3
Pages voyage
Lidentifiant est la version normalisée du nom. if ne contient généralement que des
Commentaires lettres minuscules non accentuées, des chiffres et des traits d'union.
] — Marketing et référencement Des techniques pour mieux vendre avec marketing-et-referencement 3
Apparence votre boutique ou votre blog
Parent
ds Brankic Panel Aucun E
) ; . 5 o — Projets web Projets web, clients, créations projet-web 1
Extensions @ Les catégories, contrairement aux mots-clés, peuvent avoir une hiérarchie. Vous pouvez
avoir une catégorie nommeée Jazz, et & lintérieur, plusieurs catégories comme Bebop et
utilisateurs Big Band. Ceci est totalement facultatif.
Qutils [ —Wwebdesign Inspirations. nouveautés, astuces webdesign 8
Description
Réglages
SEO Non classé non-classe 0
StatPress
Fl1 Nom Description Identifiant Articles
57 Google
La description n'est pas trés utilisée par défaut. cependant de plus en plus de thémes Actions groupées H Appliquer 6 éléments
Faffichent.
A savoir : supprimer une catégorie ne supprime pas les articles qu'elle contient. Les articles affectés uniquement o la catégorie supprimée seront affectés & celle par
Ajouter une nouvelle catégorie defaut : Non classé.

Les catégories peuvent étre converties de maniére sélective en mots-clés via le gonvertisseur catégories vers mots-ciés.

Les catégories se gerent dans la partie articles > catégories. Pour ajouter une catégorie, vous devez remplir
le formulaire de la partie ‘Ajouter une nouvelle catégorie’.

Le nom, est le nom qui apparaitra sur votre site.

L’identifiant, le nom de la catégorie qui apparaitra dans |'url de la page, elle peut étre différente du nom
pour des besoins de référencement.

Le menu déroulant ‘Parent’ permet de mettre une catégorie, en sous catégorie d’une autre.

Le champs description permet d’améliorer votre référencement, certain themes I’affiche sur la page.
Ecrivez une jolie phrase soignée.

Vous pouvez a tout moment, ajouter, supprimer, modifier, déplacer une catégorie pour réorganiser
votre site. Votre contenu n’est pas voué a rester figé.

11



L'onglet page du menu de gauche, permet de gérer toutes vos pages. A ne pas confondre avec les

articles. Les pages concernent par exemple, la présentation de votre société, vos offres, votre page a

propos, contact ou encore conditions générales par exemples. C’est pages sont statiques, alors que celles du

blog défilent dans un fils d’actualité en fonction de la date de parution.

A Articles

A Portfolio Items

Oy Médias

@ Pages
Toutes les pages
ter

Commentaires

Apparence
Brankic Panel
Extensions (3
Utilisateurs
Outils

Réglages

SEQ
L+ StatPress

£+ SZ Google

Pages ajouter

Tous

Actions groupees

]
]

Publiés Brouillons

EI Appliquer

Titre

A propos de moi

Accueil

Contact

Création de votre blog
professionnel - Brouillon

Nos réalisations

Paiement annulé

Paiement validé

Afficher toutes les dates B Tous les scores SEO

Auteur

Marie

Marie

Marie

Marie

Marie

Marie

Marie

Date

de
Publié

29/11/2012
Publié

281172012
Publié

24/06/2014
Derniére
modification

224122012
Publié

10/07/2014
Publié

1000772018
Publié

Vous pouvez en ajouter autant que vous le voulez pour ensuite les organiser leur arborescence dans le menu.

La création d’une page fonctionne, a quelques détails prés comme les articles. Pour ajouter une page cliquez
simplement sur ‘Ajouter’.



- Présentation des blocs articles

Ajouter une nouvelle page

Titre de la page Publier -
Permalien : http://www.nomadindesign.com/titre-de-la-page/| Mdifier I Fr
) Ajouter un média Visuel = Texte ? Etat: Brouillon Modifier

B I ==& Z = = =1 s Bt @ visibilité : Public Modifier
Paragraphe v+ U = A -l @l ¢ Q = (7]

[ Publier tout de suite Modifier

@ SEO :N/A Vérifier

Attributs de |la page .
Parent

(pas de parent) B
Modéle

Modéle par défaut EI
Ordre

o

Besoin d'aide ? Utiliser l'onglet Aide
présent dans le coin supérieur droit de
votre écran.

Les blocs sont identiques au blocs présents pour créer un article, sauf qu’ici vous n’avez pas les catégories
mais les ‘Attributs de la page’. Vous pouvez mettre votre page, en sous page d’une autre, choisir un modele
de page si votre theme le permet, ou changer I'ordre d'apparition des les pages dans le back office.

- Modifier ou Supprimer une page

A tout moment, vous pouvez modifier ou supprimer une page existante. Pour cela cliquez sur le bouton
‘Toutes les pages’ sur votre gauche.

Comme pour les articles, passez la sourie sur le titre d’une page pour voir apparaitre la possibilité de
‘Modifier’ ou ‘Déplacer dans la corbeille’ votre page.

Lorsque vous voulez modifier une page, dans le bloc ‘Publier’ le bouton bleu deviens ‘mettre a jour’. Il suffit
de cliquer pour mettre en ligne vos modifications en direct.

13



8. DETAILS DE L'EDITEUR DE TEXTE

Que vous vouliez créer une page ou un article, c’est le méme éditeur de texte qui vous est mis a disposition.
Similaire a la barre d’outils de Word, je vais vous en présenter quelques subtilités qui vous seront utiles.

O Ajouter un média Visuel  Texte

B I = = =66 = = = ===28-*
Paragraphe + U = A~ Bl ¢ Q = ]

Le bouton ajouter un média, en premier lieu, permet d’ajouter a votre page, des images, de la vidéo, ou
encore un document PDF a télécharger par exemple.

Vous pouvez soit ajouter un média en le chargeant depuis votre ordinateur, soit en utilisant un fichier présent
dans la blibliothéque média du site. A chaque fois que vous chargez un nouveau fichier depuis votre
ordinateur, il se stocke automatiquement dans la les médias de Wordpress.

Insérer un média Insérer un meédia

Creer une galerie Envoyer des fichiers = Bibliothéque de médias

Mettire une image a la
Une Tous les &léments média |E|

Insérer a partir d'une
adresse web s

509768875_10_D
evis.pdf

Sélectionnez I'image, puis il vous suffit de cliquer sur le bouton ‘insérer dans I’article’ en bas a droite.

Une fois I'image présente dans votre éditeur, vous avez la possibilité de modifier sa taille, avec votre souris,
de la positionner comme bon vous semble en fonction du texte.

14



Q3 Ajouter un média

B I = = [ =

Paragraphe + U = A ~

Visuel  Texte

El
H

» Eva,’

=
<

[e’
i
[ ]

L'icone B permet de mettre en gras du texte. Pour cela sélectionnez le texte en question et cliquez sur
I'icone.

L'icone I permet de mettre en italique. Pour cela sélectionnez le texte en question et cliquez sur l'icone.

L'icone ABC barrée, permet de barrer du texte. Pour cela sélectionnez le texte en question et cliquez sur
I'icbne.

L'icone des points en liste, permet de faire des listes. Pour cela écrivez vos textes les uns en dessous des
autres sélectionnez le texte en question et cliquez sur l'icone.

L'icone des chiffres en liste, permet de faire des listes avec des numérotations. Pour cela écrivez vos textes
les uns en dessous des autres sélectionnez le texte en question et cliquez sur l'icéne.

L'icone apostrophe, permet de mettre du texte en style citation. Pour cela écrivez vos textes les uns en
dessous des autres sélectionnez le texte en question et cliquez sur l'icbne.

L'icone texte ferré a gauche permet d’aligner votre texte ou votre image a gauche.
L'icone texte centré permet de centrer votre texte ou votre image.
L'icone texte ferré a droite permet d’aligner votre texte ou votre image a droite.

L'icone chaine, permet de créer un lien vers une autre page de votre site, ou vers un site extérieur. Pour
cela sélectionnez votre texte, puis cliquez sur 'icone. La fenétre ci-dessous s’ouvre.

Insérer/modifier un lien

Sarsissez Padresse de destination
Adresse web  hrrpe//

Titre

[C] ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre/un nouvel onglet

Ou alors, faites un lien vers 'un des contenus de votre site

Annuler Ajouter un lien
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Ici vous avez la possibilité de coller I’adresse de la page web, le titre du lien s’affichera lorsqu’on passera la
souris sur le lien. Cocher la case ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre, permet de ne pas perdre votre
visiteur si le lien est extérieur. Sl le lien concernen une des pages de votre site, cliquez sur

“Ou alors, faites un lien vers I'un des contenus de votre site”

Puis “Ajouter un lien”.

0 Ajouter un média Visuel  Texte
B I = £ [t E =~E2H-¥

B
<
(o]
m
[ ]

Paragraphe ~ U = A -~ &l

L'icone chaine brisée, permet de supprimer le lien présent sur un mot ou un groupe de mots.

L'icone balise ‘more’. Cette icone sert a déterminer votre introduction. Utilisé surtout pour les articles d’un
blog, seul I'intro apparait dans la liste d’article que la page d’accueil avec un bouton ‘lire la suite’.

L'icone plein écran, permet d’afficher I'éditeur en pleine page du navigateur, pour ne pas étre dérangé par
les bloc et menu de Wordpress.

L'icone afficher plus d’option, permet de réduire ou d’agrandir la barre d’options.

L'icone menu déroulant sur la deuxieme ligne, permet de mettre en page le texte, Titres, sous-titre,
paragraphe, sous-sous titre. A votre convenance.

L'icone du U souligné, permet de souligner du texte.
L'icone avec les lignes en carré, permet de justifié un paragraphe sur toute la largeur de la page.
L'icone du A avec menu déroulant, permet d’appliquer une couleur a du texte.

L'icone du T et du W, permet de copier du texte en provenance de Word ou d’un autre logiciel de
traitement de texte.

La gomme permet de supprimer le style d’'un mot, ou d’un groupe de mot.

L'icone caractére spécial permet d’insérer une lettre spéciale a votre texte, ne se trouvant pas sur votre
clavier. Comme une lettre grecque par exemple.

Les deux icones suivante permettent de faire ou d’enlever un décalage dans le texte.

Les fleches permettent d’annuler et de rétablir une tache que vous venez de faire.
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Le point d’interrogation permet d’accéder a I'aide sur 'utilisation de I’éditeur.

Les onglet a droite : Visuel et Texte permettent de voir votre texte en visuel normal ou en HTML. Le HTML
est utilisé par les personnes averties.

Il est possible que vous aillez d’autres icones a disposition, car votre théme ou un pluggin a été
installé pour cela. N’hésitez pas a les tester et les utiliser.

9. GESTION DU MENU ET DE LARBORESCENCGE

Nous changeons de sexion avec cette fois ci la gestion de votre menu horizontal. Sachez que vous pouvez
modifier a tout moment votre navigation, mais réfléchissez y bien avant.

Pour modifier le menu principal de votre site allez dans Apparence > Menu

Articles
Portfolio Items Modifier les menus Gérer les emplacements

Médias
Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu.

Pages . Nom du menu  TOP menu Enregistrer le menu

Structure du menu

Liens

Pages

Commentaires

M Apparence Les plus récentes  Afficher tout
Recherche Glissez chaque élément pour les placer dans fordre que vous préférez. Cliquez sur la fleche & droite de [&lément pour afficher d'autres options de configuration.

[ Paiement validé

) Accueil Lien v
[[] paiement annulé
[F services L
Prestations Page ¥
[T webdesign s
[ votre boutique en ligne T
R — sans abonnement Site vitrine sous-é/ément Poge v
J Brankic Pane . ~
. [J Création de site internet
Extensions @& de présentation - Boutique en ligne sous-élément Page v
Utilisateurs Tout sélectionner Ajouter au menu
Webdesign sous élément Page v
Outils
. Portfolio Items v o
Réglages Réalisations Page ¥
Liens
SEO A propos Page v
StatPress Catégories
- Blog Catégorie ¥
SZ Google Portfolio Categories
Contact Page ¥

Le contenu de votre menu est matérialisé a la verticale dans la partie structure du menu.

Pour déplacer un onglet
Sélectionnez avec votre souris I'onglet sans lacher le clic et déplacez le jusqu’a le positionner ou voue le
souhaitez. On appelle ceci du drag and drop.

Pour mettre un menu en sous sous menu

Comme sur I'image si dessus, certains blocs sont en décalés, il faut simplement décaler le bloc en dessous de
I’onglet sous avec votre souris.
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Pour rajouter un onglet au menu

Les blocs a droite, vous permettent de rajouter un onglet provenant d’une page, d’une catégorie d’article ou
d’un lien précis de votre choix (une article ou une page extérieur a votre site.

N’oubliez pas aprés chaque modification, de cliquer sur le bouton ‘Enregistrer le menu’.

10. GESTION DES WIDGETS

Les widgets sont les blocs présents sur votre colonne de droite ou de gauche, ainsi que votre pied de page.
Vous pouvez faire apparaitre quasiment ce que vous voulez et les placer dans I'ordre que vous voulez.

Exemple : Les catégories de votre blog, les derniers articles, les derniers commentaires, des liens vers vos
partenaires, vos réseaux sociaux, un champ de recherche....

CARNET DE VOYAGE 3

Apprendre la sculpture a Bali

De retour de notre fle parsdisiaque (Gili mena). nous
décidons de passer la derniére semaine de nowe
wvoyage & Lbud. Cela fait...

PREPARER SONVOYAGE >

Hétels de charme, location
d'appartement, auberge de
jeunesse, que choisir ?

Diffidle de savoir 57 &tait plus aisé de voyager 3
rétranger hiar ou i Cast plus sccessible sujsurdhui

Hier, le...

Gili meno : séjour sur une fle
paradisiague

d Amed 3 Bali :Je taime pour lavie

Pourguai nous n'avens pas trouve
de travail en Australie?

¥ Munduk : Rando, Cascades et
attagues de chiens

r.’ « Thailande : Réservez vos activités
{' touristigues avec Ceetiz

B SAISONS ) Climat et saisons en Australie

Motre itinéraire de 4 semaines en
Thailande

H Liste de films pour voyager

B totre matériel photos pour voyager

RECHERCHE

SUIVEZ NOUS

PROFITEZ DES OFFRES DE DERNIERE
MINUTE

lastminute.com

NEWSLETTER

NOS PARTENAIRES

ACCESSDIRES
VINTAGE

amazon
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Pour cela rendez vous dans Apparence > Widgets

Articles
Portfolio Items
Médias

Liens

Pages

Commentaires

M Apparence

Thém

gl Brankic Panel

Extensions {3
Utilisateurs
Outils

Réglages

SEO
StatPress

57 Google

Widgets

Widgets disponibles

Pour activer un widget, glissez-le dans |a barre latérale ou cliquez dessus. Pour désactiver

un widget et supprimer ses réglages, enlevez-le de la barre |atérale.

Archives

Une archive mensuelle des articles de
votre site.

Brankic Photostream Widget

Showing photostream from Dribbble,
Flickr, Pinterest or Instagram in your
sidebar

Calendrier

Un calendrier des articles de votre site.

Commentaires récents

Les commentaires les plus récents de votre
site.

Liens

Vas liens préférés

Méta

Connexion, flux RSS et liens
WordPress.org.

Pages

Articles récents

Les articles les plus récents de vorre site.

Brankic Social Media Widget

Showing social icons and URL to profile
pages of the user

Catégories

Une liste ou un menu déroulant des
catégories.

Flux

Les entrées depuis n'importe quel flux RSS
ou Atom.

Menu personnalisé

Ajouter un menu personnalisé & votre
barre latérale.

Nuage de mots-clés

Un nuage de vos mots-clés les plus utilisés.

Recherche

Default

Default sidebar

Texte

Texte

Catégories

Articles récents

SZ-Google - G+ Page

Flux: blog trotteuses en direct

Nuage de mots-clés

Footer_1st_box

Footer_2nd_box

Footer_3rd_box

Footer_4th_box

La partie widgets disponibles sont les blocs a dispositions que vous pouvez placer dans votre colonne vous
votre pied de page.

La partie sidebar est la partie qui valide le contenu de vos colonnes. Tout bloc dans cette partie, apparait
dans la colonne du site.

Pour placer un nouveau bloc dans le sidebar, cliquez sans lacher sur un bloc disponible, et glissez votre
souris vers le sidebar en drag and drop comme pour le menu.

Personnalisez le contenu du bloc

Catégories

: Sur chaque bloc est présente une
e fleche, cliquez dessus pour ouvrir le bloc et personnalisez le.
[ Afficher comme liste déroulante

[ afficher le nombre d'articles
[] Afficher la hiérarchie

Chaque bloc a une personnalisation qui lui est propre.

Supprimer | Fermer

Pour déplacer un bloc (Widget) utilisez la technique du glisser déposer (drag and drop) pour remonter ou
descendre un bloc.



Pour supprimer un bloc, ouvrez le avec la fleche et cliquez sur ‘supprimer’.

11. NOTIONS DE REFERENGEMENT

Wordpress fait parti de ces CMS qui sont optimisés pour le référencement naturel. Cela signifie que si vous
utilisez correctement les fonctionnalités de base de Wordpress, vos pages auront plus de chance de
référencer correctement dans les moteurs de recherche. Voici ci dessous les quelques regles simple a
respecter pour que votre site soit bien optimiser pour un bon référencement.

1. Soignez votre contenu

Dans chaque page ou article que vous créez, soignez vos textes en pensant aux éventuels mots pour lesquels
vous souhaitez étre référencé. Plus vos pages seront riche en contenu texte, mieux vous serez référencé,
c’'est la premiére regle. Mais il n’y pas pas que le texte qui est important, vous devez aussi illustrer vos pages
web avec des images, des vidéos pourquoi pas, et des liens vers vos propres pages ou pages externes a
votre site. Votre contenu doit étre pertinent pour intéresser vos lecteurs ainsi que les moteurs de
recherches.

DETAILS DU FICHIER ATTACHE Enregistré.

2. Optimisez vos images

. Par définition, une image ne contient pas de mot clé, puiqu’elle reste visuelle.

VTDM-Bangkok-075 jpg Les moteurs de recherche ne font pas la différence entre une photo de vous ou
5 aolit 2014

1280 % 960 d’un objet. C'est donc le nom de l'image qui défini ce qu’elle représente.
Modifier limage . , . ,
e Nommez vos images avec des mots clés. Pour cela remplissez les champs prévu

pour attribuer des mots clés a vos images.

Tire  Piscine

Légende  Piscine hotel

Pour cela, lorsque vous cliquez sur ‘Ajouter un média’ et que vous choisissez
I'image a intégrer sur votre page, remplissez les champs :
Photo de piscine Titre, Légende, Texte alternatif et Description.

Texte alternatif

Description  La terrasse avec la piscine
de lhoss!

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER
ATTACHE

Alignement  Gauche B
Liera  Fichier média IZI
http:/fwww.blog-trotteuses.

Taille  Grande - 680 =510 B
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3. Vérifiez les URL de vos pages

Pour faire simple : http://www.monsite.com/mot-cles c’est mieux que
http://www.monsite.com/?p=123

On appelle cela les URL Rewiting. Pour que wordpress réecrive vos URLs avec des mots et non des
numéros, vérifier dans vos réglages les options des permaliens. Cochez I'option ‘Nom de I'article’.
A Artides

0, Médias Options des permaliens

oﬁ) Liens Par défaut, WordPress utilise des adresses web (URL) ayant un point d'interrogation et une suite de chiffres. Cependant, WordPress vous offre |a pos

et la pérennité de vos liens. De nombreux marqueurs sont disponibles {en), et nous vous donnons quelgues exemples pour commencer.
|l Pages

»C - Réglages les plus courants
ommentaires

> © Valeur par défaut http://www.blog-trotteuses.com/blog-voyage/?p=123
2 Apparence p P 4 g-voyage/?p;

K Extensions

o ) Date et titre http://www.blog-trotteuses. com/blog-voyage/2@814/@88/25/exemple-article/
o Utilisateurs
#~ Outils B
© Mois et titre http://www.blog-trotteuses. com/blog-voyage/2014/08/exemple-article/
B Réglages
O Numérigue http://www.blog-trotteuses.com/blog-voyage/archives/123
Ecriture
@ MNom de l'article http://www.blog-trotteuses.com/blog-voyage/exemple-article/
© Structure personnalisée http://www.blog-trotteuses.com/blog-voyage /Hpostnamed/

Permaliens

Lors de la création de votre page, 'URL prend le nom de I'article, c’est a dire le titre. Vous pouvez
personnaliser I’'URL de page. Si votre titre est long par exemple, vous pouvez raccourcir I'URL avec les mots
clés principaux.

Exemple :

Modifier I'article aiouter

Liste de films pour voyager

Permalien : http://www.blog-trotteuses.com/blog-voyage/films-voyage/ | Modifier || Afficher l'article || Obtenir le lien court

£ Ajouter un média

Le référencement est un théme large, ce mini guide ne suffit pas pour vous en donner toutes les clés.
Mais en vu d’améliorer votre référencement par d’autres actions (google adword, réseaux sociaux...) il
est important d’avoir de bonnes bases au niveau de votre contenu. Les conseils ci-dessous sont la
premiére étape d’un bon référencement en interne.
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http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.monsite.com%2F%3Fp%3D123&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFoLyzaB6i4ZAb4emDF2MjvO7Dl6g

Jespére que ce petit guide vous aide déja a mieux comprendre wordpress et les bases d’utilisation
du CMS.

Ce midi guide sera mis a jour régulierement pour vous apporter des compléments d’informations et
aller plus loin dans I'utilisation de son administration.

Vous serez informé des mise a jour si vous étes inscris a ma newsletter et vous pourrez le
re-télécharger gratuitement.

Vous pouvez aussi me suivre sur ma page facebook pour étre informé des nouveaux articles de mon
blog en direct entre autre.

Si vous souhaitez me contacter pour me faire des suggestions ou me posez des questions n’hésitez
pas, voici mes coordonnées ci-dessous.

Contact

Web : www.nomadindesign.com/

E-mail : contact@nomadindesign.com

Facebook : www.facebook.com/nomadindesign?ref=hl
S’inscrire a la newsletter :

22


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.nomadindesign.com%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNE8V65tfqBKqg42o02IAx5dQ36UxQ
mailto:contact@nomadindesign.com
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2Fnomadindesign%3Fref%3Dhl&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNGziC4GsJ1oTJMzfnliQoTfNBbKDA

